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คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลคลองวาฬ อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีป้าย 
 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลคลองวาฬ อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 

หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
 

พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  
 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 0 วัน 
 

ข้อมูลสถิติ : 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับช าระภาษีป้าย  
 

ช่องทางการให้บริการ :  
1) สถานที่ให้บริการ ที่ท าการเทศบาลต าบลคลองวาฬ ต าบลคลองวาฬ อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัด

ประจวบคีรีขันธ์ หมายเลขโทรศัพท์ 032-661-376  โทรสาร 032-661-376/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต : 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้าย
แสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหา
รายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 



2/4 
 

 
 6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงิน
เพ่ิม 
 7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลา
ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าของป้ายยืน่แบบ
แสดงรายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป. 1) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน 
 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
เทศบาลต าบลคลองวาฬ 

 ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปี 

 

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษ ี
 

ภายใน 30 วัน
นับจากวันที่ยืน่
แสดงรายการ

ภาษีปา้ย 
 (ภ.ป.1) 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง
เทศบาลต าบลคลองวาฬ 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าของป้ายช าระภาษ ี
 

ภายใน 15 วัน
นับแต่ได้รับแจ้ง

การประเมิน 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง
เทศบาลต าบลคลองวาฬ 

กรณีช าระเกิน 15 วัน 
จะต้องช าระเงินเพิ่ม
ตามอัตราที่กฎหมาย

ก าหนด 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม : 46  วัน 
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งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว :  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ : 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน
หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 
3) แผนผังแสดงสถานที่ตัง้

หรือแสดงป้ายรายละเอียด
เก่ียวกับป้ายวนัเดือนปีที่
ติดตั้งหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบ
กิจการเช่นส าเนาใบ
ทะเบียนการค้าส าเนา
ทะเบียนพาณชิย์ส าเนา
ทะเบียนภาษีมูลคา่เพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้าม)ี 

- 0 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้ด าเนนิการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
ค่าธรรมเนียม : 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน 
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง ที่ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตเทศบาลต าบลคลองวาฬ ถนนประจวบ-หนองหิน หมู่ 1 

ต าบลคลองวาฬ อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
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2) ร้องเรียนทางไปรษณีย์ (ที่อยู่ ที่ท าการเทศบาลต าบลคลองวาฬ ถนนประจวบ-หนองหิน หมู่ 1 ต าบลคลองวาฬ 
อ าเภอเมืองประจวบคีรีขันธ์ จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ รหัสไปรษณีย์ 77000) 

3) ร้องเรียนที่หมายเลขโทรศัพท์ 032-661-376 โทรสาร 032-661-376 
4) E-mail Address : kws.wan11@gmail.com 
5) เว็บไซต์เทศบาลต าบลคลองวาฬ www.klongwanmun.go.th. 
6) เฟซบุ๊ค “เทศบาลต าบลคลองวาฬ”  
7) กล่องรับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในเทศบาลต าบลคลองวาฬ 
8) สายตรงนายกเทศบาลต าบลคลองวาฬ 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : 
1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

 

หมายเหตุ : 
- 

 
 
 
 

 


